OBEC RAZNANY
OBECNY URAD RAZNANY 235, 082 61 Rakany

Smernica
upravujuca postup verejného obstaravatia Obce Ra#any
pri verejnom obstaravani zakaziek s nizkymi hodmota
na dodanie tovaru,
zékaziek na poskytnutie sluzieb,
zéakaziek na uskutoenie stavebnych prac,
koncesiu na stavebné prace

a siaz navrhov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1) V zmysle zakond. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmeshapieni niektorych
zakonov d'alej zakon/ v zneni neskorSich predpisov a o zrassh@plneni niektorych zakonov
vydava starosta obce, ako Statutarny zastupcanédrejobstaravata Obce Rafany tuto
smernicu, ktor4 definuje pojmy vo verejnom obstardva upravuje postup pri zadavani
zékaziek s nizkou hodnotouguje finartné a vecné limity a postupy pri prieskume trhu.

2) Cid'om tejto Smernice je zabezjpe transparentno’s hospodarnas a efektivnog pri
nakladani s verejnymi prostriedkami, a podpoestni hospodarskutar.

Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

1) Verejnym obstaravanim v zmysle zakona su posktpyymi sa zadavaju:

- zakazky na dodanie tovaru,

- zdkazky na poskytnutie sluZieb,

- zakazky na uskutmenie stavebnych prac,

- koncesia na stavebné prace a sluzbyigpeé plnenie je kompenzované pravom uziva
stavbu, resp. bfaizitky z poskytnutej sluzby),

- straz navrhov.

2) Obec Raiany je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakowmarejnym obstaravatd’om.

Clanok 3
Finanéné limity pre zakazky s nizkou hodnotou

1) Zakazka s nizkou hodnotouzadavana verejnym obstaravate je, ak predpokladana
hodnota z&kazky je niZSia v priebehu kalendarnekea alebo p&as platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kaleydak:

- pre tovar a sluzby do 10 000 € bez DPH,

- pre stavebné prace do 20 000 € bez DPH.



2) Predpokladana hodnota zakazky sa ufuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zaita aj:

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zakiezpe

- vetky pripadné prédenia zmluvy,

- ceny a odmeny, ktoré sa poskytuju uch&dea alebo tastnikom stiaze navrhov.

Dodavka tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktoréstienevyhnutné na splnenie zmluvy
na stavebné prace sa nesmie zahwmhm predpokladanej hodnoty zakazky na uskutoie
stavebnych prac. Ak su stavebné prace alebo sluimelend na niek&o ¢asti v ramci
zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda bude npetoin samostatnej zmluvy,
predpokladan& hodnota s&iuako siéet vSetkychtasti zdkazky.

Ak dodavka tovaru je rozdelena na niglkm ¢asti v ramci zadavania jednej zakazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmlpkggpokladand hodnota zakazky sa
urci ako swet predpokladanych hodnot vSetkyiasti zakazky.

Clanok 4
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
Vecné a finartné limity

1) Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnuitiou a s€éasne rovnou ako:

- 1 000 #€pri tovaroch a sluzbach,

-5 000 €pri stavebnych pracach,

- 10 000 €pri sluzbach v rozsahu — vypracovanie projektovauwinentacie, Studii,

projektov a Ziadosti o fin&né prispevky a analyzy
sa prieskum trhu nemusi vykonéva

V tomto pripade je mozné priamo vystavimluvu, objednavku zodpovednym
pracovnikom.

Objednavku vystavuje zodpovedny zamestnanec \@hejrobstaravafa v sulade
so zasadami obehutovnych dokladov. Prislusny zamestnanec napiSe/spazakazke —
priloha¢. 1.

2) Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou:

- 0od1 000 €do vyskyl0 000 €bez DPH vratane pri tovaroch a sluzbach,

- 0d5 000 €do vysky20 000 €bez DPH vratane pri stavebnych pracach
sa nevykonavaj&innosti pre zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotanaistrednictvom
odborne spésobilych oséb. Prislusny zamestnaneerigydodavatéa na zéklade prieskumu
trhu oslovenim miniméalne 3 potencialnych zaujemoav predloZzenie cenovej ponuky na
predmet zakazky. Vo vyzve na predloZenie cenovejkp uvedie minimélne poziadavky na
predmet zakazky a doklady d@ad8§ 26 ods. 1 pism. f) - doklad o opravneni podhé&abo
vypis z obchodného registra, zarasanovi kritérium na vyhodnotenie ponuk. Kritérioia

e

prieskumu trhu bude uvedeny v sprave o zakazkédehpg. 1.

3) Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami nalodanie tovaru pre jedalai

v zriad’ovatd’skej p6sobnosti obce v hodnote do 10 000 € bez DPH.

Pri obstaravani skupiny tovarov, zatriedenychlpo8pol@&ného slovnika obstaravania CPV
v ramci kategorii (t.j. prvych p&isel, na www.uvo.gov.sk) na pripravu jedal sa poge
takto:



a) ak predpokladana hodnota tovarov za obdobie 4d do 31. 12. prislusného roka
nepresiahne finamy limit 2 000 € bez DPHsa prieskum trhu nemusi vykonévd/ tomto
pripade je mozné priamo vystazmluvu, objednavku alebo zrealizovwaakup zodpovednym
pracovnikom v obchodnej sieti. Objednavku vystavzgelpovedny zamestnanec verejného
obstaravatéa v sulade so zasadami obelitounych dokladov. Prislusny zamestnanec napiSe
spravu o zakazke — prilokal.

b) ak predpokladana hodnota tovarov za obdobie.bddb 31. 12. prisluSného roka je od
2 000 € bez DPH- 10 000 €v sulade § 102 zakona o verejnom obstaravani,cvgedalne
obstardva tovar na zéklade prieskumu trhu. Z puiesk trhu vyhotovi spravu o zakazke
(prilohac¢. 1), précom sprava a képia zmluvy resp. objednavky stasiou dokumentacie

0 zdkazke s nizkou hodnotou. Pri obstarani postupak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie komodity boli primerané jej kvalite aege

c) veduci jedalne ako zamestnanec verejného obstdida je povereny zabezgmvanim
zékazky na dodanie tovarov na pripravu jedal,

d) dalSie povinnosti slvisiace so zabexpeanim tovarov a sluzieb napr. evidencia a
archivovanie su platné pta smernice.

4) Vecny limit pre obstaravanie, pri ktorom nie je potrebné odévodnt’ vyber dodavatd’a
a prieskum trhu.

Pre tieto vymedzené okruhy pri zadavani zakazieizlsou hodnotou - d@0 000 € bez DPH
pri tovaroch a sluzbach2® 000 € bez DPHbri stavebnych pracachktanovuje vecny okruh
takto:

a) sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkeyvtaxi sluzba a iné),

- reklamné sluzby a prezentécie v denniko¢hsmpisoch,

- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) atabgnie @astnikov tychto podujati,
- pravne, notarske, auditorskénog’ znalca,

- zabezpe&ovanie vody,

- telekomunikané sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodakate

- sluzby colného deklaranta,

- postoveé sluzby,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- sluzby pri adrzbe informmeého systému,

- prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme,

- bezpénostné a Specialne sluzby,

- sluzby (revizie) spojené s poziarnou ochranou,

- sluzby, savisiace so stykom s verejimsg

- monitoring tl&e,

- prekladatéskeé sluzby,

- vydavky na reprezentaé &ely,

- stravné,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- kultarne a spolenské akcie,

- ubytovanie dastnikov obecnych podujati,

b) tovary:

- obstaravania pohonnych hmét,

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapalo dopravnych prostriedkov,

- vecné a kvetinové dary,

- hratky a webné pomocky.



5) Prieskum trhisa nevykonavaak predmet obstaravania je dostupny iba z jedndhga,
dodavaté ma k predmetu obstaravania autorské prava alethoboieé autorskému pravu. Tato
skutatnog’ sa uvedie na krycom liste k objednavke, zmluvb@lakture.

- nadobudanie alebo ndjom nehiatesti a s tym sdvisiacich prav okrem fitdayich sluzieb,
ktoré s tym suvisia,

- nadobudanie knizainych fondov,

- bulletiny ac¢asopisy,

- servis a opravy strojov a pristrojov v Zkavych servisoch,

- poplatky banky, notarske poplatky,

- sluzby poskytované jednym moznym dodalaime (vodné a stmé, sluzby telekomunikacie
a posty, koncesionarske poplatky a pod.).

6) Mimoriadna udalost’.

Prieskum trhu sa nevykonava pri zadavani zakaz#§vodu mimoriadnej udalosti (Zivelna
pohroma, havaria, nahla porucha zariadeni) situderprostredne ohrozujlca Zivot, zdravie
Iudi, Zivotného prostredia alebo havérii, ktoré mzgiinasledok Skody na majetku alebo
prerusenie prevadzky mesta.

V tomto pripade je potrebné zabedipetovary, sluzby alebo stavebné pracetasovo
najblizSie dostupného dodavidek miestu potreby.

Této skuténog’ sa uvedie na krycom liste k objednavke, zmluvbafaktire.

Za mimoriadnu udala’ssa povazuje najma zivelna pohroma, havaria, nadracha zariadeni
alebo situacia bezprostredne ohrozujuca Zzivot, vielrudi, Zivotného prostredia alebo
havaria zariadeni.

V pripade odstigovania nasledkov mimoriadnych udalosti,d’kérozi nebezp®nstvo
vel'kych materialnych Skdéd alebo ohrozenia ochrany vdrdiudi v zmysle zakona.
272/1994 Z. z. o ochrane zdraviadi v zneni neskorSich predpisov a Skody na majgéku
mozné zada zakazky aj nad limit stanoveny v bode l1éasovo najblizSie dostupného
dodavatéa k miestu plnenia.

Zodpovedny zamestnanec tato skuimg’ vyzna'i na krycom liste objednavky, zmluvy alebo
fakture.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

1) Verejny obstaravaleeviduje vSetky doklady a dokumenty z pouZzitéhotyyms verejného
obstaravania a uchovéava ichtpakov v sulade s registratirnym poriadkom obce.

2) Evidenciu zakaziek s nizkymi hodnotami za pé&siurok vedie kazdy zamestnanec, ktory
obstarava formou spisu.

3) Kazdy zamestnanec, ktory vykonava obstardvamipoyinny raz za Stirok zasld na
zverejnenie na webovu strdnku obce oznamenie otaislenych zakazkach s nizkou
hodnotou s cenami vy3Simi akd00 eur v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikaciu uspesného uchadaa



4) Za kompletnas dokumentécie a evidovanie zodpoveda zamestnabery, gbstardvanie
realizuje.

5) Kontrolu postupu zadavania zakaziek s nizkynmdnmbami vykonava hlavny kontrolor
Obce Ra#tany.

6) Tato Smernica nadobuda plathds6.2011.

Radovan ROKOSNY

starosta Obce Ra#ny
V Razianoch 1.6.2011



PRILOHAEZ 1 Vzor spravy o zakazke — nehodiace Skrtnite

Obec RaZany, Obecny Urad Raiany 235, 082 61 Rarany

Sprava o zakazke

Jedna sa o zakazku na dodanie tovaru, poskytriuiel, na uskutmenie stavebnych prac.
V sulade so smernicou Obce Ra#yje - nie je potrebné vykonaprieskum trhu.
Forma vykonavania prieskumu trhu:

telefonicky, faxom, mailom, osobne, z cennikovakagov, internetu a iné
(vyzn&it pouzity spésob)

Uchadza (nazov a sidlo) Cena bez DPH



